
惠州学院家具与低值品购置申请表
（科研教研项目用表）
申请人（签名）：                                     填表日期：       年     月     日
	购置货物名称
	参考型号规格
	参考
单价
	数量
	金额（元）
	安装点
	领用人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	现有同类货物情况
	货物名称
	数量
	购置时间
	现状

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	类别
	更新
	理由：
申请人所在单位资产管理员签名：          联系电话：

	
	新购/增补
	理由：
            申请人所在单位资产管理员签名：          联系电话：

	总金额
（元）
	
	项目

名称
	

	科研 (教学)主管
部门意见
	签名：                         日期：

	科研 (教学)主管

院领导

意见
	（一次性采购金额一万元(含)以上的项目申购须由主管院领导审批）
签名：                         日期：

	以上栏目由申购人填写，完成后递交资产设备管理处（行政楼8-507信箱）

	资产设

备管理

处意见
	签名：                          日期：

	采购部

门主管

院领导

意见
	（一次性采购金额一万元(含)以上的项目申购须由主管院领导审批）
签名：                          日期：

	处理情况
	经手人：                        日期：


备注：1. 低值资产：凡能独立使用，期限在一年以上，在使用过程中基本保持原有形态的物资，一般仪器设备单台(件)价值在500-1000元的；专用仪器设备单台(件)价值在800-1500元的；不论作何种用途，单台(件)价值在500元以下的的大批同类物资，按固定资产进行管理。
2. 证明材料（批准执行的文件等）须另附原件；表格无法完整表述的项目请附件说明。

