惠州学院家具购置申请表
（行政教学办公家具申购）
申请单位名称（盖章）：                                填表日期：    年   月    日
	家具名称
	制造商/品牌
	参考型号规格
	参考
单价（元）
	数量
	金额（元）
	安装点
	领用人及联系手机

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计（元）
	

	申请单位现有同类、同用途
家具情况
	现有家具名称
	数量
	购置时间
	现状

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	（由资产管理员简要说明情况）：
申请单位资产管理员签名：           办公电话（联系手机）：

	经费来源（包括学校一般设备经费、部门发展基金、校友捐款及其他非实验室条件建设专项经费）
	

	申购理由
	申请单位负责人签名：                 年    月    日

	以上栏目由申请人填写办理后，递交资产与设备管理处资产管理科（行政楼5楼510室）

	资产与设备管理处意见
	经办人签名：                    年    月    日

	
	单位负责人签名：                年    月    日

	招标采购中心意见


	单位负责人签名：                年    月    日

	备注
	


说明：
1、 本表适用范围：使用一般设备费、部门发展基金、校友捐款以及其他非实验室条件建设专项经费购置日常行政和教学办公需要的家具。
2、 本表适用单项或批量金额10万元以下（不含10万元）的家具采购；
3、 证明材料（批准执行的文件、会议纪要等）须另附复印件；表格无法完整表述的家具技术他规格要求请附件说明。
★温馨提醒：用户单位或个人不得自行采购家具类项目。
